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CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO DE DOGUMENTACION
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE OAXACA.

En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Qaxaca, siendo las diez horas del dia trece de diciembre de
dos mil diecinueve, constituidos en el salon “Morelos”, de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del
Estado, ubicado en el segundo nivel del Edificio Sadl Martinez, sita en Avenida Gerardo Pandal Graff
nimero 1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, previa convocatoria, se encuentran reunidos,
los servidores publicos adscritos a la secretaria de finanzas del poder ejecutivo del estado de QOaxaca, cuyos
nombres, cargos y firmas aparecen al calce de este documento, con el objeto de implementar el sistema
institucional de archivos (SIA) en esta dependencia y presentar al Coordinador Técnico de Archivos del SIA,
de conformidad con lo dispuesto en los articulos 1, 2, 8, 7, 10, 11 fraccion Il, 20, 21, 30, 31, y transitorio
déecimo primero, de la Ley General de Archivos; 1, 2, 3, 6, 14, 15y 16 de la Ley de Archivos del Estado de
Oaxaca; 1, 24 fraccion IV, de la Ley General de Transparencia; 10 fraccion | y XV de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Oaxaca y demas normatividad aplicable,
bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA
1. Bienvenida,
2. lista de asistencia, validacion del quérum legal y del orden del dia.
3. Baja del Técnico del Comite Técnico de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.
4. Prescripcion del Comité y Renuncia del Secretario Técnico del Comité Técnico de la Secretaria de

Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

o

Breve Introduccian de lo que es el Sistema Institucional de Archivos.

6. Implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Poder
ejecutivo del Estado.

7. Integracion del Sistema nstitucional de Archivos.

8. Funciones del Area Coordinadora de Archivos.

9. Funciones de las Areas Operativas de correspondencia.

10. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Poder ejecutivo del

Estado.
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11. Asuntos Generales.
12. Clausura de Ia sesidn

DESAHOGO DE LA SESION ;
1. Bienvenida.- En este acto presidido por el Francisco Jests Gonzalez Alaves, Secretario Técnico

del Comité Técnico de Archivo de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo, agradece la
asistencia y da fa mas cordial bienvenida a los participantes de la presente reunion.

2. Lista de asistencia, validacién del quérum legal y del orden del dia.- Se procede a pasar lista
de asistencia y encontrandose presentes la totalidad de los convocados a la sesion, se declara la
existencia de quorum legal, por lo que los acuerdos alcanzados tendran plena validez. Asi mism
se da lectura al orden del dia, habiéndose aprobado por mayoria.

3. Presentacion de Secretario de Acuerdos de la Presente Sesion.- Con ia finalidad de llevar a
cabo el correcto levantamiento de ia presente Acta de Sesion Ordinaria, el C.P.A. Juan De la Cerda
Hermida, en su carécter de Director Administrativo, nombra como Secretario de Acuerdos al C.
Francisco Jests Gonzélez Alavés.

A

4. Prescripcion del Comité y Renuncia del Secretario Técnico del Comité Técnico de la
Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.- En este acto el C. Francisco Jesis
Gonzélez Alavéz, quién se venia desempefiando como Secretario Técnico del Comité Técnico de
Archivo de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo, ante la prescripcion del Comité Técnico ﬁ
deja de fungir con ese cargo, lo anterior a /a entrada en vigor de la Ley General de Archivos sf 15
de junio def presente afio el Comité Técnico de Archivo en mencion prescribe, con Ia finalidad d
instalar el “Sistema de Informacién de Archivo” (SIA} en esta Dependencia de conformidad a |
seflalado en la Ley General de Archivos, en su articulo 21”

C.P.A Juan De la Cerda Hermida, en su caracter de Director Administrativo, informa que “... con
fecha 15 de junio del presente afio, entrc en vigor la Ley General de Archivos, misma que tiene

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial
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por tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y Q?«.
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualquier
autoridad, entidad, organo y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos
auténomas, partidos pofiticos, fideicomisos y fondos ptiblicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de Ia
federacion, las entidades federativas y los municipios. Asi como determinar las bases de
organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar ef resguardo, difusién y
acceso piblico de archivos privados de refevancia histérica, social, cuftural, cientifica y técnica de la
Nacién., =
Aunado a lo anterior, hace del conocimiento de los presentes que “E! Sistema Institucional de
Archivo, (SIA), es el conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y

criterios administrativos y técnicos refacionados con la generacion, organizacién, administracion———-
reproduiccion, valoracion, conservacion y disposicion final de fa informacion que documenta fodo
acto derivado del ejercicio de fas facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados,
informa que el contar con un (SIA), tiene como propdsitos: eficientar el uso de la informacion,
facilitar la toma de decisiones, garantizar el acceso a la informacion pablica y fortalecer fa rendicion
de cuentas”. (

Asi mismo, informa que “el (SIA) opera a través de dos unidades:

La Normativa: la cual esté integrada por un area Coordinadora de Archivos y et Comité de Transparencia.

La Operativa: misma que esta integrada por: Correspondencia u oficialia de partes, Responsable del Archivo

de Tramite, Responsable del Archivo de Concentracion, y Responsable del Archivo Histérico, en su caso.

£l (SIA) en fo referente a los procesos de gestion documental comprende:

La Produccién: N
a) Creacion y/o recepcion;
b} Distribucion, y
¢) Tramite.

La Organizacion:
a) Identificacion de documentos de archivo;

b) Clasificacién archivistica por funciones;

¢) Integracion y ordenacién de expedientes, y
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d) Descripcion a partir de seccidn, serie y expediente.

Acceso y consutta:
a) Criterios de clasificacion de la informacion. (Como reservada o confidencial, en términos de lo
sefialado en las leyes correspondientes).

Valoracion documental

Disposicién documental, y

Conservacién.

Los procesos de gestion documental, antes mencionados, que integran el (SIA) se pueden formular,

documentar y formalizar a fravés de los instrumentos de control y consulta archivistica.

6. Implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA} de la Secretaria de Finanzas de‘la_:“
Poder Ejecutivo del Estado.- En uso de la palabra el C.P.A. Juan De la Cerda Hemmida, en su<———
caracter de Director Administrativo, informa que “Toda vez que dentro de los sujstos obligados se
encuentra esta Dependencia, en virtud de que la misma recibe y ejerce recursos pblicos, ésta S
debe regirse entre ofras por la Ley General de Archivos.

Por lo que derivado de lo anterior, la Secretarfa de Finanzas, debe regirse por los principios de -
conservacion, procedencia, Infegridad, disponibilidad y Accesibilidad. -

Como sujetos obligados somos responsables de organizar y conservar los archivos de la % \
Dependencia, de la operacion del sistema institucional y en general del cumplimiento a lo dispuesto

en la Ley General de Archivos y deméas normatividad apficable, garantizando que no se sustraigan,

dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a nuestro cargo.

Conforme af articulo 11 fraccion If, y su transitorio décimo primero, de la multicitada Ley, como \
sujefos obligados debemos establecer un sistema institucional para la administracién de nuestros ‘
archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental, por lo que, en cumplimiento a o
establecido, somete a votacién fa “Implementacion del Sistema Institucional de Archivos
(SIA)”, indicando que si estin de acuerdo los asistentes a la presente sesibn levanten la man
derecha.
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En este acto, todos los asistentes a la presente sesién, levantan su mano derecha, por lo cual se acepta en

todos sus términos ‘Implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA)” de la Secretaria de

Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado.

7. Integracién del Sistema Institucional de Archivos (SIA).- En uso de la palabra el C.P.A. Juan De
la Cerda Hermida, en su caracter de Director Administrativo, informa que “en el mismo orden de

\

ideas planteadas, con fundamento en el articulo 21 de la Ley General de Archivo, el Sistema
Institucional de cada sujeto obligado debera integrarse por:
I Un érea Coordinadora de Archivos, y
Il Las areas Operativas siguientes: —
a) De Correspondencia;
b} Archivo de Tramite, por Area o Unidad!

¢) Archivo de Concentracion, y

d) Archivo Histdrico, en su caso, sujeto a fa capacidad presupuestal y técnica del suf 3

obligado. \
Por o que respecta a los responsables de los archivos, deben ser nombrados por el titular de cada érea o
unidad.
Por fo que respecta fos responsables del archivo de concentracion y def archivo historico serén nombrados
por el titular def sujeto obligado de que se trate.
Después de fo antes sefiafado y de conformidad con lo sefialado en el articulo 27 de fa Ley General de
Archivos, derivado de la designacion ponpaﬂedél Secretario de esta Dependencia, e% este acto se presenta
como Coordinador Técnico de Archivos af C. Juan Deila Cerda Hermida, ek

Asi mismo y derivado de fa circufar nidmero: unose les solicita a los titulares de Jas Areas o Unidades,

i

nombren al responsable y encargado de su Archivo de Tramite de cada una de elfas y en respuesta a sus
diferentes oficios, mismos que se anexan a la presente acta, a continuacion se menciona a cada uno de los
responsables y encargados de Archivo de Tramite de las diferentes areas;

I~ C. Dulce Maria Georgina Casteflanos Azcoytfa, responsable del Archivo de Trémite de la Tesoreria,

N

fl. ~ C. Laura Georgina Santiago Santos, responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de
Ingresos y Recaudacion.

9
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M. C. Refugio Hetnandez Méndez, responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Contabilidad

Gubernamental,

V. C. Ménica Salvador Velasco responsable de! Archivo de Tramite de la Direccién de Normatividad y
Asuntos Juridicos. ]

V. C. Efrain Eduardo Mendoza Garcia, responsable del Archivo del Tramite de Ia Direccién de lo
Contencioso.

VI C. Marcela Alsjandra Veldsquez Vazquez. responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacion
de Centros Integrales de Atencion al Contribuyente,

~d4

Vil.  C. Rosa Elena Lépez Colmenares, responsable de Archivo del Tramite de fa Direccion de
Planeacion Estatal.
VIl C. Bealriz Hortensia Olmedo Sanjudn, responsable del Archivo de Trémite de la Direccién de
Programacion de la Inversién Publica,
IX. C. José Antonio Reyes Cruz, responsable def Archivo de Trémite de Ja Direccion de Sequimiento de
fa Inversién Piblica.

/

X C. Oliva Reyes Carlos, responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Auditoria e
Inspeccion Fiscal.

7

Xl C. Adie! Medina Feria, responsable del Archivo de Tramite de fa Coordinacion del Hangar Oficial del
Gobiemo. S
Xl C. Liliana Aivarez Martinez, responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Giras y Profocolo.
Xl C. Femando Garcla Serrano Responsable del rea oficial de correspondencia (X-
A1V, C. Adrian Trinidad Arias responsable del Archivo de Tramite de la Direccion Administrativa J |
XV C. Virgilio Véasquez Cerero, responsable y encargado del Archivo de Tramite de fa Direccion de %
Presupuesto. ~Q
XVl Erik de Jesus Morales Ramirez, Encargado de Direccién de Monitoreo v Mgjora del Gasto.
XVIl. Francisco Jestis Gonzalez Alavéz Responsable de Archivo de Concentracién

En este orden de ideas, a partir de esta focha, se les exhorta a conducirse con legalidad, probidad,
profesionalismo, eficiencia y eficacia para ef correcto desarrollo de Jas actividades encomendadas y a

cumplir con lo establecido en la Ley General de Archivos; Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; Ley

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo vy Judicial (
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General de Transparencia; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de

Qaxaca y demas normatividad aplicable”. P 5]]

Ik

Por [o que en este acto, se le exhorta al Titular de la Coordinacién de Archivos a conducirse con legalida
)
probidad, profesionalismo, eficiencia y eficacia para el correcto desarrollo de las actividades encomendadas

Funciones. del -Area Coordinadora de Archivos.- En uso de fa pa[at;ra el Maestro
Vicente Mendoza Téllez Girén, en su carcter de Secretario, informa que “cbn‘fuadamento
en Los articufos 27 y 28 de la Ley General de archivdf' El area Coordinadora de Archivos,
promoveré qié las éreas operativas fleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracién de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o

dreas competentes de cada sujeto obligado, el fitular de dicha érea debe dedicarse

~

especificamente a las funciones establecidas en fa Ley General de Archivos y demés

normatividad aplicable, teniendo como funciones: Efaborar, con la colaboracion de 4
responsables de los archivos de trémite, de concentracion y en su caso histérico, fos
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las Leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias, asf como la normativa que derive de elflos; Elaborar criterios ®
especificos y recomendaciones en materia de organizacién y conservacion de archivos,

cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera; Elaborar y someter a S
consideracion del titufar del sujeto obligado o a quien éste designe, ef programa anual:

Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que reaficen las areas

operativas; Coordinar fas actividades destinadas a la modemizacién y automatizacién de

los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las 4reas
operativas; Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos; Elaborar programas '

de capacitacién en gestion documental y administracién de archivos; Coordinar, con las

areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y fa conservacién de los

archivos; Coordinar fa operacin de los archivos de tramite, concentracion v, en su caso, %
histdrico, de acuerdo con la normatividad; Autorizar fa transferencia de los archivos

cuando un area o unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, N
extincion o cambio de adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las

disposiciones legales aplicables, asi como las que establezcan las deméas disposicione. /
juridicas aplicables. / ‘
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y a cumplir con lo establecido en la Ley General de Archivos; Ley de Archivos del Estado de Qaxaca; Ley _4%_
General de Transparencia; Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

Oaxaca y demas normatividad aplicable.

8. Fungiones‘-de,‘ias'Areas:e.pe.fgti\(gs de Correspondencia.- En uso de la palabra el Maestro
" Vicente Mendoza Téllez Girdn, en\ su .c?arécter de Secretario, informa que “de conformidad con los
\aﬁf\cufos 29 y 30 de Ia Ley General de Archivos las &reas de correspondencia son responsables

de la recepc;on regrstro seguimiento y despacho de fa documentacion para la integracion de los
expedientes de los archivos de tramite. Los responsables deben contar con los conocimientos,

habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titufares de fas —
unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la

capacitacion de dichos responsables para ef buen funcionamiento de los archivos.

\

Asi mismo, cada Area o Unidad Administrativa debe contar con un archivo de tramite que tendra

enire otras, las siguientes funciones: Integrar y organizar los expedientes que cada 4rea o unidad 3
produzca, use y reciba; Asegurar la localizacion y consulfa de fos expedientes mediante la
elaboracion de los inventarios documentales; Resguardar los archivos y la informacion que haya
sido clasificada de actierdo con la legistacion en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica, en tanto conserve tal caracter; Colaborar con el 4rea coordinadora de archivos en fa
efaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las Leyes locales y

sus disposiciones reglamentarias; Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y

recomendaciones dictados por el area coordinadora de archivos; Realizar las transferencias
primarias al archivo de concentracion y las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. \

Por lo que en este acto, se le exhorta a conducirse con legalidad, probidad, profesionalismo, eficiencia y

eficacia para el correcto desarrolio de las actividades encomendadas y a cumplir con lo establecido en fa N

Ley General de Archivos; Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; Ley General de Transparencia; Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para ef Estado de Oaxaca y demés normatividad

aplicable’.

AN

9. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Poder |

N

gjecutivo del Estado. - En uso de la palabra el C.P.A. Juan De fa Cerda Hermida, en su caracter

"General Porfirio Diaz. Soldado de la Patria” Edificio "D" Saul Martinez
rtolo Coyotepec, C.P. 71257,
Teléfono: 01 851 5016900
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de Coordinador de Archivos, informa que “El Sistema de Informacién Archivistica sesionara cuando {3
menos en forma ordinaria cuatro veces al afio, trimestralmente, y en forma extraordinaria, cuando el
Titular del SIA asi lo solicite, previa convocatoria por escrito”.

10. Asuntos Generales, - En uso de la palabra, el C Francisco Jestis Gonzalez Alavez, propone
realizar la primera sesién del SIA, la Gltima semana del mes de enero de 2020, con la finalidad de

proponer la calendarizacion, en virtud que las bajas documentales se realizan en el mes de febrero.

-

11. Clausura de la sesién.- En uso de [a palabra, el C.P.A. Juan De la Cerda Hermida, en su caracter

e

de Coordinador Técnico 'de Archivos indica que “no habiendo mas asunfos que tratar, de

conformidad con ef orden del dia, se da por concluida la presente sesion, cerrando la presente acta Y
con la lectura de la misma a las trece treinta (13:30) horas del dia de su inicio, firmando de
conformidad al calce y al margen los que en ella infervienen para debida constancia y fodos los A\
efectos legales procedentes”.
COORDINADOR TECNI D DE ARCHIVOS DEL SIA
C.P.Az4dAN DE LIFERDAHERMIDA
i
POR LA TESORERIA. u zJ:' POR LA DIRECCION DE INGRESOS Y N
’ RECAUDAGI N
AZCOVTIA RESPONSABLE DEL ARGHNO DE  LAURA GEORGITE SANTIAZO SANTOS
TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
7
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POR LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

=

REFUGIO HERNANDEZ MENDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

POR LA DIRECCION DE LO
CONTENCIOSO.

EFRAIN EDUARDO MENDOZA GARCIA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

POR LA DIRECCION DE PLANEACION
ESTATAL.

ROSA ELEI\i LOPEZ COLMENARES

POR LA DIRECCION NORMATIVIDAD Y
ASUNTOS JURIDICOS.

MONICASALVADOR VELASCO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

POR LA COORDINACION DE CENTROS
INTEGRALES DE ATENCION AL
CONTRIBUYENTE.

MARCELA ALEJANDRA VELASQUEZ VAZQUEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

POR LA DIRECCION DE
PROGRAMACION DE LA INVERSION
PUBLICA.

BEATRIZ HORTENSIA OLMEDO SANJUAN
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RESPONSABLE'DEL ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE 7
Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial ‘
"General Porfirio Diaz, Seldado de la Patria" Edificio "D" Saul Martinez c

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257,

. Teléfono: 01 951 5016900
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“2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER” Y

POR LA DIRECCION DE SEGUIMIENTO DE LA POR LA DIRECCION DE AUDITORIAE
INVERSION PUBLICA. INSPECCION FISCAL.

JOSE ANTONIO REYES CRUZ OLIVA REYES CARLOS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE RO ONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

i

rd

POR LA COORDINACION DEL HANGAR  POR LA UNIDAD DE GIRAS Y PROTOCOLO

OFICIAL DEL GOBIERNO. ~
i 4/ A
ADIEL MEDINA FERIA . LILIANA ALVAREZ MARTINEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ~ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
POR EL AREA OFICIAL DE POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA %
CORRESPONDENCIA
FERRAKDO GARCIA SERRANO. ZENN TRINDAD ARIAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ~ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial

"General Porfiric Diaz, Soldado de la Patria” Edificio "D" Saql Martinez

Avenida Gerardo Pandat Graff #1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257,
ﬁ\:} lelefono: 01 951 5016800
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JUNTOS CENGTHRUIMDS &L CARMBIO Cobimmai . Estadn

“2019, ANC POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”

CCION DE POR LA DIRECCION DE MONITO 0Y
PRESUPUESTO. MEJORA DEL GAST

VAS@UEZ CERERO _ ERIK DE JESUS MORALES RAMIREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE ~ RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

FRANCISCO JESUS GONZALEZ ALAVEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

"ESTAS FIRMAS CORRSPONDEN Al CUERPQ DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO, CELEBRADA EL DIA 13 DE DICICEMBRE DE 2019”.

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo v Judicial

"General Porfiric Diaz, Soldado de la Patria” Edificio "D" Saul Martinez

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, C.P. 71257,
™. Teléfono: 01951 5016900
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